REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
BIBLIOTEKI UNIWERSYTETU POMORSKIEGO W StUPSKU

I. Postanowienia wstepne

8 1. Biblioteka Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku dziata na mocy Ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. -
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 poz. 1668), Ustawy z dnia 3 lipca 2018 r. -
Przepisy wprowadzajace ustawe - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018 poz. 1669),
Ustawy o bibliotekach z dnia 27 czerwca 1997 r. (Dz.U. z 2012 r. poz. 642 i 908 z 2013 r. poz. 829
oraz z 2017 r. poz. 60 i 1086) oraz Statutu Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku z dnia 29 maja
2019 .

8 2. Niniejszy regulamin okresla zasady udostepniania zbioréw bibliotecznych stanowigcych witasnosé
Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku oraz uzyskiwanych drogg wypozyczehn miedzybibliotecznych.

8 3. Zbiory biblioteczne udostepniane sg przez Biblioteke Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku.

8 4. Zbiory biblioteczne sg udostepniane:

a)
b)
c)
d)

prezencyjnie - w czytelniach Biblioteki i w Strefie Wolnego Dostepu,
w formie wypozyczen na zewnatrz,
poprzez wypozyczenia miedzybiblioteczne innym bibliotekom,

poprzez kopiowanie w punkcie kserograficznym; pracownik Biblioteki ma prawo odmoéwic
wykonania kopii z okreSlonych materiatéw bibliotecznych (cimelia, rekopisy, zbiory wydane
przed 1945 r., zniszczone i inne).

8 5. Korzystanie ze zbioréw bibliotecznych Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku jest bezptatne.

86.1. Biblioteka pobiera natomiast optaty za:

a)

b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)

wydanie karty bibliotecznej lub jej duplikatu (optata manipulacyjna); optata ta nie dotyczy
posiadaczy elektronicznych legitymacji studenckich oraz pracownikéw, rencistéw i emerytow
Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku,

wysytanie upomnien Czytelnikom nie zwracajgcym materiatow bibliotecznych w terminie,
ustalanie aktualnego adresu Czytelnikdw,
przetrzymywanie materiatdw bibliotecznych poza ustalony termin,

wykonywanie kwerend i zestawien bibliograficznych na zlecenie 0s6b prywatnych, instytucji
i urzeddw,

przeszukiwanie piatnych baz danych i wydruki zestawien pisSmiennictwa,

inne ustugi, np. skanowanie, fotografowanie zbioréw - za zgoda dyrektora Biblioteki
Uniwersytetu,

zniszczenie materiatdw bibliotecznych, kodéw kreskowych, etykiet RFID.

2. Cennik optat ustala dyrektor Biblioteki Uniwersytetu w uzgodnieniu z Radg Biblioteczng i po

zaakceptowaniu przez rektora.

I1. Udostepnianie zbioréw w czytelniach

8 7. Prawo do korzystania ze zbioréw bibliotecznych w czytelniach ma kazdy zainteresowany.

8 8. We wszystkich czytelniach i w Strefie Wolnego Dostepu mozna korzysta¢ ze znajdujgcych sie tam
ksiegozbiorow.

8 9. W Czytelni Og6lnej mozna tez korzystaé z:



§ 10.

§11.

§ 12.

a) ksiegozbioru znajdujgcego sie w magazynach i oddziatach Biblioteki Uniwersytetu®
b) materiatdbw sprowadzonych w ramach wypozyczehn miedzybibliotecznych,
c) materiatdbw wiasnych,

d) zbioréw wydanych przed rokiem 1801 oraz cimeliéw, po uzyskaniu zgody dyrektora Biblioteki
Uniwersytetu, bez mozliwosci ich kopiowania oraz fotografowania,

e) materiatbw zdigitalizowanych, na komputerach bibliotecznych, bez mozliwosci ich
kopiowania i wydruku.

Czas realizacji rewersdw w czytelniach na materiaty biblioteczne z magazynéw wynosi 30 min.,
w przypadku niewykorzystania ich przez 5 kolejnych dni roboczych, odsyta sie je do magazynu.

Bibliotekarz dyzurujacy w Czytelni:

a) udostepnia zamdwione przez uzytkownikéw materiaty,

b) pomaga w doborze literatury i korzystaniu z katalogow,

c) informuje o sposobie korzystania z wydawnictw i innych zrodet.
Korzystajacych z Czytelni obowigzuje:

a) pozostawienie w szatni okry¢, torebek, toreb, plecakow oraz urzgdzen kopiujgcych. Laptopy
i tablety nalezy wnosi¢ bez pokrowcow lub w przezroczystej torbie,

b) wytaczenie telefonu komérkowego,

c) zgtoszenie sie do dyzurujgcego bibliotekarza, wpisanie sie do ksiegi odwiedzin i pozostawienie
karty bibliotecznej, elektronicznej legitymacji studenckiej, doktoranckiej lub innego
dokumentu tozsamosci ze zdjeciem,

d) zgtoszenie dyzurnemu bibliotekarzowi wnoszonych do Czytelni ksigzek, czasopism,
dokumentéw elektronicznych,

e) dokiadne i czytelne wypetnienie rewersu na materiaty biblioteczne lub ztozenie zamowienia
elektronicznego nie pézniej jak 30 min. przed zamknieciem Czytelni,

f) troskliwe obchodzenie sie z wudostepnionymi materiatami oraz zgtoszenie dyzurnemu
bibliotekarzowi zauwazonych w nich defektow,

g) bezwzgledne zachowanie ciszy,
h) zakaz spozywania positkow i napojow,

i) zakaz wynoszenia udostepnionych materiatdw poza Czytelnie bez zgody dyzurujacego
bibliotekarza.

8 13. Nauczyciele akademiccy Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku maja do dyspozycji czytelnie

§ 14.

profesorska (pok6j pracy naukowej), w ktérej moga korzysta¢ z materiatdbw wiasnych,
ksiegozbioru Biblioteki Uniwersytetu oraz ze stanowiska komputerowego.

W przypadku uszkodzenia lub zniszczenia udostepnionych materiatow, urzadzen lub sprzetu lub
wyrzadzenia innych szkoéd zwigzanych z dziatalnoScig Biblioteki Uniwersytetu, Czytelnik
obowigzany jest do wyrdwnania szkody w sposOb okreSlony przez dyrektora Biblioteki
Uniwersytetu lub kierownika Oddziatlu Obstugi Uzytkownika w porozumieniu z dyrektorem
Biblioteki Uniwersytetu.

I11. Udostepnianie zbioréw na zewnatrz

§15.

Prawo do korzystania z Wypozyczalni i Strefy Wolnego Dostepu w Bibliotece Uniwersytetu

Pomorskiego w Stupsku posiadaja:

a) studenci, doktoranci i stuchacze studiéw podyplomowych, pracownicy, rencisci i emeryci
Uczelni oraz osoby przygotowujgce rozprawe doktorskg pod kierunkiem profesora Uczelni,



ktére nie uczestniczg w studiach doktoranckich,

b) studenci, stuchacze studiow podyplomowych, doktoranci i pracownicy publicznych uczelni
wojewoOdztwa pomorskiego na podstawie odpowiednich porozumien,

c) stuchacze uniwersytetdéw trzeciego wieku dziatajgcych przy Uniwersytecie Pomorskim
w Stupsku,

d) inne osoby na czas okre$lony, za zgodg dyrektora Biblioteki Uniwersytetu.

8§ 16. Dokumentem uprawniajagcym do wypozyczenia na zewngtrz jest karta biblioteczna lub

elektroniczna legitymacja studencka i doktorancka. Warunkiem zapisania do Biblioteki
Uniwersytetu jest przedtozenie:

a) dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamos$ci zawierajagcego adres zamieszkania
czytelnika,

b) wypetnionej karty zapisu, zawierajgcej dane personalne i zobowigzanie do przestrzegania
regulaminu,

c) oraz:
- dokumentu potwierdzajgcego aktualne zatrudnienie - pracownicy macierzystej Uczelni,
- legitymacji studenckiej lub doktoranckiej - studenci i doktoranci macierzystej Uczelni,

- skierowania z biblioteki macierzystej uczelni - pracownicy, studenci i doktoranci innych
uczelni,

- dokumentu potwierdzajacego status rencisty lub emeryta UP w Stupsku - rencisci i emeryci
Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku.

8§ 17. Karty bibliotecznej i elektronicznej legitymacji studenckiej lub doktoranckiej nie wolno
odstepowaé innym osobom.

8 18. Zmiane danych osobowych i zagubienie karty bibliotecznej lub elektronicznej legitymacji

studenckiej i doktoranckiej Czytelnik powinien niezwtocznie zgtosi¢ w wypozyczalni Biblioteki
Uniwersytetu. Straty i skutki powstate w wyniku niedopetnienia tego obowigzku obcigzajg
Czytelnika. W przypadku posiadania zobowigzan (ksigzki, kara) Czytelnik ponosi takze koszty
ustalenia przez Biblioteke Uniwersytetu jego aktualnych danych, w tym adresowych.

8§ 19. Czas realizacji rewerséw w wypozyczalni na materiaty biblioteczne z magazynéw wynosi 2 h.

§ 20.

§21.

W przypadku nieodebrania ich przez 5 kolejnych dni roboczych odsyta sie je do magazynu.
Poza Biblioteke nie wypozycza sie zbioréw:

a) przeznaczonych do korzystania na miejscu,

b) znajdujacych sie w ksiegozbiorach podrecznych,

¢) wydanych przed 1945 r.,

d) starodrukéw, rekopiséw i innych zbiorow specjalnych,

e) wydawnictw zawierajacych duza liczbe luZznych tablic, map i rycin,

f) stownikdéw, encyklopedii, bibliografii,

g) dziet powierzonych Bibliotece jako depozyt,

h) dziet zniszczonych, niezaleznie od roku wydania,

i) sprowadzonych z innych bibliotek.

Zbiory biblioteczne wypozyczane sa:

a) nauczycielom akademickim UP w Stupsku - do 30 wol. na okres roku,

b) innym pracownikom UP w Stupsku - do 15 wol. na okres 3 miesiecy,

c) studentom UP w Stupsku - do 6 wol. na okres 3 miesiecy,



§ 22.

§ 23.

d) doktorantom UP w Stupsku - do 15 wol. na okres 3 miesiecy,
e) pozostatym Czytelnikom - do 2 wol. na okres 2 miesiecy.

W uzasadnionych wypadkach dyrektor Biblioteki lub kierownik Oddziatu Obstugi Uzytkownika
moze wyrazi¢ zgode na zwiekszenie iloSci wypozyczanych ksigzek i innych materiatdw
bibliotecznych. Czytelnik moze przedtuzyé takze okres wypozyczenia materiatow bibliotecznych
(osobiscie, mailem, telefonicznie lub przy pomocy komputerowego systemu bibliotecznego
- te samg ksigzke tylko raz), je$li nie ma na nie innych zamowien.

Bibliotekarz lub Czytelnik moze poprzez komputerowy system biblioteczny rezerwowac ksigzKki
lub inne materiaty biblioteczne aktualnie wypozyczone przez innego Czytelnika.

8 24. Pracownik Biblioteki Uniwersytetu moze w uzasadnionych przypadkach zazgda¢ oddania

okreslonych materiatow bibliotecznych przed uptywem terminu ich oddania lub w chwili
wypozyczenia zastrzec wczesniejszy termin ich zwrotu.

8 25. Materiaty biblioteczne nieodebrane z Wypozyczalni w ciggu 5 dni roboczych odsyta sie do

magazynu.

8 26. Wszelkie zauwazone zniszczenia lub braki w materiatach bibliotecznych Czytelnik powinien

§ 27.

8§ 28.

§ 29.

zgtosié bibliotekarzowi.

1. W wypadku zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych materiatdw, Czytelnik zobowigzany
jest, albo:
a) zwrdcic identyczny egzemplarz (ten sam rok wydania lub nowszy) zagubionej lub zniszczonej
pozycji,
b) zaptaci¢ kwote odszkodowania w wysokosci trzykrotnej jej aktualnej (Sredniej) wartosci,
ale nie mniej niz:
- 100 zt (ksiazka wydana przed 1995 r.)
- 150 zt (ksigzka wydana w 1995 r. i pOZniej)
c) zakupi¢ wskazane przez kierownika Oddziatu Obstugi Uzytkownika pozycje, ktorych taczny
koszt odpowiada kwocie odszkodowania.

2. Optaty naliczane za zagubienie, zniszczenie lub przetrzymanie materiatdw bibliotecznych
Czytelnik zobowigzany jest uregulowac¢ niezwtocznie po wezwaniu.

3. Od nieterminowych wptat wnoszonych z tytutu zagubienia, zniszczenia lub przetrzymania
materiatow bibliotecznych naliczane beda odsetki ustawowe, jezeli ich wysokos¢ bedzie rowna
lub wyzsza od kwoty optaty pocztowej. Za date poczatkowg okresu naliczania odsetek uwaza sie
nastepny dzien po dniu uptywu terminu regulaminowego okre$lonego dla zwrotu
wypozyczonych materiatow bibliotecznych.

4. Jezeli materiaty biblioteczne zostaty zwrécone w terminie do 5 dni od dnia uptywu terminu
regulaminowego zwrotu, optata za ich przetrzymanie nie jest pobierana.

5. Z chwilg uregulowania zobowiazania wobec Biblioteki Uniwersytetu, Czytelnik nie nabywa
prawa wiasnosci do zagubionej lub uszkodzonej pozycji.

W wypadku niezwrdcenia w terminie wypozyczonych materiatow bibliotecznych, Biblioteka moze
zastosowaé nastepujace sankcje:

a) oplate za przetrzymywanie kazdej pozycji ponad ustalony termin zwrotu,
b) pozbawienie prawa do korzystania z Biblioteki, do momentu uregulowania zobowigzania,
c) wystgpienie na droge sadowag lub windykacyjna.

Czytelnik, w uzasadnionych przypadkach, moze odwotaC sie do rektora od sankcji natozonych
za nieterminowe zwrdécenie ksigzki po przedstawieniu wiasciwej dokumentacji uzasadniajacej
czesciowe lub catkowite umorzenie naleznosSci. Odwotania ztozone bez stosownej dokumentacji
nie beda rozpatrywane.



8 30. Pracownicy Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku rozwigzujgcy umowe o prace, stuchacze
studiéw podyplomowych i doktoranci oraz studenci odchodzacy z UP w Stupsku zobowigzani sg
do przedtozenia w wypozyczalni Biblioteki Uniwersytetu karty obiegowej oraz dowodu
tozsamosci w celu potwierdzenia uregulowania wszystkich zobowigzan wobec Biblioteki
Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku. Na karcie obiegowej powinna by¢ uwzgledniona zmiana
nazwiska. Osoby, ktére otrzymaty skierowanie do innych bibliotek zobowigzane sg do
przedtozenia dowodu rozliczenia sie z tymi bibliotekami. Czytelnikéw, ktérym wydano Kkarte
biblioteczng obowigzuje jej zwrot.

§ 31. Brak upomnien i informacji e-mail o przetrzymaniu ksigzek poza ustalony termin ze strony
Biblioteki nie zwalnia Czytelnika z obowiazku terminowego zwrotu wypozyczonych materiatow
oraz z sankcji w przypadku niezwrdcenia tychze w regulaminowym terminie.

IV. Wypozyczanie miedzybiblioteczne

§ 32. Celem wypozyczania miedzybibliotecznego jest dostarczanie Czytelnikom do celéw
dydaktycznych lub do prac badawczych materiatéw, ktore nie sg dostepne na terenie Stupska.

8 33. Prawo do korzystania z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej maja:

- studenci i doktoranci Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku, piszacy prace koncowe,
dyplomowe, magisterskie i doktorskie,

- pracownicy Uniwersytetu Pomorskiego w Stupsku.

Warunkiem korzystania z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej jest posiadanie aktualnego konta
bibliotecznego oraz brak zalegtosci w Bibliotece Uniwersytetu.

8§ 34. ZamoOwienie skifada sie w Wypozyczalni Miedzybibliotecznej na dokiadnie i czytelnie
wypetnionym rewersie. Czytelnik moze ztozy¢é zamoOwienie na 5 publikacji w ciggu miesigca,
bezptatnie. O sposobie realizacji zamdwien decyduje bibliotekarz zajmujacy sie Wypozyczalnia
Miedzybiblioteczng (kierujac sie obowigzujgcymi przepisami, przyjetymi sposobami postepowania
oraz umowami z poszczegblnymi bibliotekami).

§ 35.1. Koszty wypozyczen miedzybibliotecznych krajowych, przekraczajgcych 5 pozycji miesiecznie,
ponosi Czytelnik. Ryczattowa optata za kazde zamowienie wynosi 25 zt (koszt przesytki).

2. Koszty wypozyczei miedzybibliotecznych zagranicznych i kserokopii ptatnych pokrywa
Czytelnik.

8 36.1. Materialy biblioteczne sprowadzone przez Wypozyczalnie Miedzybiblioteczng udostepnia sie
w Czytelni.

2. Jezeli Czytelnik nie zgtosi sie po zamdwione materiaty, Biblioteka obcigzy go kosztami
zwigzanymi z ich sprowadzeniem oraz moze pozbawi¢ prawa korzystania z Wypozyczalni
Miedzybibliotecznej.

8§ 37. Okres wypozyczenia materiatow bibliotecznych okresla biblioteka wypozyczajaca. Przedtuzenie
okresu wypozyczenia wymaga zgody biblioteki wypozyczajacej.

8§ 38. Czytelnik, ktéry dopuscit sie uszkodzenia lub zniszczenia wypozyczonych materiatow, ponosi
wszystkie konsekwencje, w tym zwigzane z koniecznoScig naprawienia szkody lub uregulowania
odszkodowania w wysokosci ustalonej przez biblioteke wypozyczajaca.

V. Postanowienia koricowe

8 39. Czytelnicy zobowigzani sg do zapoznania sie z treScig niniejszego Regulaminu i stosowania
zawartych w nim postanowien. Dodatkowo osoby przebywajace na terenie Biblioteki zobowigzane
sg przestrzega¢ podstawowych zasad higieny oraz zachowywac sie z poszanowaniem Kkultury
osobistej i w sposéb nieprzeszkadzajacy innym osobom w korzystaniu z ustug Biblioteki. Osoby
niestosujgce sie do tych zasad zostang natychmiast wyproszone z Biblioteki a gdy realizacja tego



zadania napotka ich opér, Biblioteka uprawniona jest do poinformowania o tym odpowiednich
stuzb porzadkowych, ktére moga dokonaé stosownej interwencji. W szczegdlnych przypadkach
Biblioteka moze zawiesi¢ Czytelnika w jego prawach, zamkna¢ jego konto oraz uniemozliwic¢
korzystanie przez te osobe z ustug Biblioteki.

§ 40. Wobec o0sbéb naruszajacych postanowienia niniejszego Regulaminu stosowane sg nastepujgce
sankcje:

a) okresowe badz trwate zawieszenie w prawach Czytelnika,
b) powiadomienie wtadz Uczelni o naruszeniu regulaminow,
¢) inne, wymienione w § 14, 28, 38 i 39.

8 41. Decyzje o zastosowaniu sankcji podejmuje dyrektor Biblioteki Uniwersytetu lub kierownik
Oddziatu Obstugi Uzytkownika w porozumieniu z dyrektorem Biblioteki Uniwersytetu.

8 42. Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami  tego Regulaminu nalezy do
kompetencji dyrektora Biblioteki Uniwersytetu.

8 43.1. Czas otwarcia poszczegolnych agend Biblioteki Uniwersytetu regulujg ustalenia wtadz Uczelni
ogtaszane w porozumieniu z Dyrektorem Biblioteki Uniwersytetu.

2. Dyrektor Biblioteki Uniwersytetu moze okresowo ogranicza¢ godziny otwarcia niektoérych
agend (w okresie wakacji, przerwach miedzysemestralnych i $wigtecznych lub z innych
waznych powodow).

8 44. Uwagi, zyczenia i skargi zwigzane z funkcjonowaniem Biblioteki Uniwersytetu, Czytelnicy moga
wpisywaé do Ksiegi zyczen i wnioskdw, znajdujacej sie w Wypozyczalni, zgtasza¢ dyrektorowi
Biblioteki Uniwersytetu i kierownikom odpowiednich jednostek organizacyjnych.

8 45. Z dniem wejsécia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc Regulamin Udostepniania Zbioréw
Biblioteki Uczelnianej Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 1 stycznia 2022 roku.



